ЖУРНАЛИ ТЕХНАГЛЯДУ.
1. Накопичувальні відомості фактично виконаних робіт (облік прийнятих обсягів виконаних робіт);
2. Журнал реєстрації виходу на роботу;

3. Журнал виконання функцій технагляду;

4. Журнал наданих зауважень та пропозицій до проектної документації;

5. Журнал допущених порушень підрядником;
Журнали та відомості, в час відсутності інженера з технічного нагляду, повинні бути безперешкодно доступними в будь який час доби для керівництва Компанії Замовника та окремо визначених осіб, що можуть проводити перевірку ведення цих документів.

1. Накопичувальні відомості фактично виконаних робіт

 (облік прийнятих обсягів виконаних робіт)

	Назва роботи
	Один. виміру
	Загальний обсяг робіт
	Загаль-ний обсяг робіт по факту
	Фактичний обсяг робіт
	Залишок обсягу
	Залишок по факту
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Графи 
1 – 

вказується назва робіт, № будинку/секції, поверх,     відмітка чи інше.

3 та 4 – 
загальний обсяг робіт згідно проектної чи кошторисної документації.

5 – 

загальний обсяг робіт по факту повинен зазначатись згідно даних прорахованих програмними продуктами відділом супроводження проектів.


з 6 до х-3 – 
фактичні обсяги робіт що визначені як якісно виконані і відповідно погоджені в актах виконаних робіт.

х-2 та х-3 – 
залишок від проектних чи кошторисних планових значень обсягу відповідно до граф 3 та 4.


х – 

залишок від фактичних значень обсягу графи 5.

Примітка - Дана відомість повинна заповнюватись після погодження усіма службами Компанії актів виконаних робіт.

2. Журнал реєстрації виходу на роботу.

	
	1-й Технагляд
	2-й Технагляд
	

	
	Прізвище Ім’я по Батькові
	примітки
	Прізвище Ім’я по Батькові
	примітки
	Прізвище Ім’я по Батькові
	примітки

	Дата, початок місяця
	Час входу, підпис
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На об’єктах (робочих місцях) повинен бути графік виходу на роботу технічного нагляду на плановий місяць, узгоджений з керівником проекту.
В графі примітки, особою що відмічається, зазначається той час відсутності на об’єкті в відповідності до затвердженого графіку виходу на роботу, або час виконання доручень поза затвердженим графіком виходу на роботу (місцеві відрядження, присутність на виїзних нарадах, поїздки в головний офіс з тих чи інших потреб, запізнення на роботу, уход з роботи раніше нормованого на той день часу та інше).
Місцезнаходження журналу на посту охорони об’єкту.

Журнал заповнюється власноруч технаглядом при вході та при виході з об’єкту.

3. Журнал виконання функцій технагляду.

	Дата
	Короткий опис робіт
	Особливі примітки

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Короткий опис робіт – перелік тих робіт чи функцій що виконував технагляд за робочий день (коротко в тезах, з зазначенням ключових фраз та моментів).

Особливі примітки – відмічаються ті доручення, завдання, роботи чи функції та час витрачений на них, що було надано іншим відділом чи особою (за згодою керівника проекту), які вважаються не прямими функціями технагляду. Відмітки виконуються технаглядом на власний розсуд.


Такий журнал визначається окремо для кожного технагляду. 

Заповнюватися повинен власноруч або в електронному вигляді, роздруковуючи та зшиваючи в один документ щоденно.
4. Журнал наданих зауважень та пропозицій

 до проектної документації;

	Дата,

прізвище технагляду
	Крес-лення
	Текст щодо проектних рішень
	Шляхи вирішення
	Що зроблено
	Відмітка про прийняття
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Графи 
2 – 
вказується № креслення, розділ, аркуш, будинок, секція, відмітка, осі чи інше за необхідністю.


3 – 
варіант 1: зазначається зауваження до виявлених невідповідностей проектної документації, з коротким описом та характеристиками.



варіант 2: зазначаються місця, що визначені як можливі до вдосконалення.


4 – 
шляхи вирішення та пропозиції, що було визначено технаглядом особисто.

5 – 
зазначити на якому рівні було підняте питання, кому було запропоноване рішення, яким чином, де, як, скільки разів, і т.п.

6 – 
коротко зазначається коли і ким було прийнято рішення стосовно запропонованого, чи то відхилено і якщо відхилено, то чому.

Журнал заповнюється власноруч технаглядом.

5. Журнал допущених порушень підрядником.

	Дата
	Опис зауваження
	Особливі примітки

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Даний журнал заповнюється власноруч технаглядом, де після текстової частини ставиться особистий підпис. 


Зауваження до виконаних робіт, виявлені порушення та невідповідності технологічно-виробничого процесу, як ті що внесені в Загальний журнал робіт, так і ті що надавались усно, зазначаються в журналі.

Опис зауважень повинен містити інформацію:

1. Місце виявлення невідповідностей (будинок, секція, дільниця, вісі, відмітка, поверх чи інше) для достатності в майбутньому його визначення.

2. Короткий опис та характер відступів чи відхилень від проектної чи технологічної документації.

3. Характер наданих зауважень до виправлення та запропонованих міроприємств.

Особливі відмітки повинні визначатись як ті, де виявлені порушення чи то відхилення, після надання зауважень не виконані підрядником, не надано загальний журнал робіт, приховані від контролю технагляду чи інше.
